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——思路篇
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每位观众都曾经历过的痛

画面呈现缺乏美感。

单页内容繁杂没有重点，
难以理解。

整体结构混乱、条理不
清晰。

大段文字，不能有效传
递信息。

1 2
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用金字塔原理建立答辩框架01



从毕业论文到答辩演讲

8

02

做PPT

01

找模板

03

我的PPT



从毕业论文到答辩演讲

www.islide.cc 9

01

毕业论文

02

PPT文案

03

答辩PPT
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重点突出 逻辑清晰 主次分明

重点突出、逻辑清晰、主次分明的逻辑思路、表达方式
和规范动作。

什么是金字塔原理

H052/420.1

一本讲解写作逻辑与思维逻辑的读物

金字塔原理



金字塔原理的四大原则
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结论先行
先提出总结性思想自上而下地表达。

以上统下
自下而上的思考总结概括。

归类分组
每组中的思想必须属于同一个逻辑范畴。

逻辑递进
每组中的思想必须按照逻辑顺序来组织。



论据论据 论据

中心结论

分论点分论点 分论点

论据论据 论据 论据论据 论据

什么是“金字塔原理”

文章中的思想组成单一思想统领下的金字塔结构。

时间顺序 重要-次要 结构顺序



中心结论

章节

段落段落 段落

章节

段落段落 段落

章节

段落段落 段落

什么是“金字塔原理”

文章中的思想组成单一思想统领下的金字塔结构。



在生活中运用金字塔原理

14

葡萄 鸡蛋 牛奶

咸鸭蛋 胡萝卜 苹果

土豆 橘子 酸奶
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葡萄 苹果 橘子

水果

胡萝卜土豆

蔬菜

鸡蛋 牛奶咸鸭蛋 酸奶

蛋奶食品

在生活中运用金字塔原理
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用思维导图梳理答辩要点02



手绘思维导图
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方便、随意

每个分论点用不同的颜色区分，同一论
点用同样的颜色。

颜色分区

同层级的引导线粗细一样，从上一层级
到下一层级引导线由粗变细。

引导线由粗变细

只写最重要的关键信息。

关键词



思维导图工具
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一款结合了大纲笔记和思维导图的头脑

管理工具，帮你用更高效的方式和更清

晰的结构来记录笔记、管理任务、制定

计划甚至是组织头脑风暴。

https://mubu.com/

便捷的脑图编辑工具。让您在线上直
接创建、保存并分享你的思路。

https://naotu.baidu.com/

https://naotu.baidu.com/


毕业答辩PPT框架思维导图
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PPT中常用的图示逻辑关系03
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文字内容图示化的三个步骤

22

数量级 逻辑关系 美化

1 2 3 4 5 图片 图标 色彩 对齐 间距

确定内容数量级，
明确主次信息

根据逻辑关系设
计版式布局

增加可视化素材，
提升美观度

层次

循环流程

矩阵

并列

棱锥



文字内容图示化举例

23

学术行为主体最基本的科学素养和最重要的学术行为

准则是诚实守信。学术行为主体必须对研究的准确真实负

责、对文献引证的真实准确性负责、对署名学术成果的准

确真实性负责、信守约定和承诺。



文字内容图示化举例
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诚实守信是学术行为主体最基本的科学素养和最重要
的学术行为准则。

对研究的准确真实负责

对文献引证的真实准确性负责

对署名学术成果的准确真实性负责

信守约定和承诺
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诚实守信是学术行为主体最基本的科学素养和

最重要的学术行为准则。

学术诚信

对研究的准确真实负责 对文献引证的
真实准确性负责

对署名学术成果的
准确真实性负责

信守约定和承诺
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诚实守信是学术行为主体最基本的科学

素养和最重要的学术行为准则。

学术诚信

对研究的准确真实负责 对文献引证的
真实准确性负责

对署名学术成果的
准确真实性负责

信守约定和承诺



27

诚实守信是学术行为主体最基本的

科学素养和最重要的学术行为准则。

学术诚信 对研究的准确真实负责

对文献引证的真实准确性负责

对署名学术成果的准确真实性负责

信守约定和承诺
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诚实守信是学术行为主体最基本的

科学素养和最重要的学术行为准则。

学术诚信 对研究的准确真实负责

对文献引证的真实准确性负责

对署名学术成果的准确真实性负责

信守约定和承诺



常用的逻辑关系——1.并列关系
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Theme color makes PPT more convenient to change. Adjust the spacing to adapt to Chinese typesetting, 

use the reference line in PPT.

Copy paste fonts. Choose 

the only option to retain text.

……

Text Here

Copy paste fonts. Choose 

the only option to retain text.

……

Text Here

Copy paste fonts. Choose 

the only option to retain text.

……

Text Here

Copy paste fonts. Choose 

the only option to retain text.

……

Text Here

Unified Fonts Make Reading More Fluent.

Copy paste fonts. Choose 

the only option to retain text.

……

Text Here
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诚实守信是学术行为主体最基本的科学素养和

最重要的学术行为准则。

学术诚信

对研究的准确真实负责 对文献引证的
真实准确性负责

对署名学术成果的
准确真实性负责

信守约定和承诺



常用的逻辑关系——1.并列关系
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诚实守信是学术行为主体最基本的

科学素养和最重要的学术行为准则。

学术诚信 对研究的准确真实负责

对文献引证的真实准确性负责

对署名学术成果的准确真实性负责

信守约定和承诺



常用的逻辑关系——2.强调关系
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Copy paste fonts. Choose 

the only option to retain 

text.

……

Copy paste fonts. Choose 

the only option to retain 

text.

……

Copy paste fonts. Choose 

the only option to retain 

text.

……

01.Text here

02.Text here

03.Text here

04.Text here

Copy paste fonts. Choose 

the only option to retain 

text.

……



常用的逻辑关系——2.强调关系
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常用的逻辑关系——2.强调关系
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Copy paste fonts. Choose the only option to retain text.

… …

Text here

Copy paste fonts. Choose the only option to retain text.

… …

Text here

Copy paste fonts. Choose the only option to retain text.

… …

Text here

Copy paste fonts. Choose the only option to retain text.

… …

Text here

Unified fonts make reading 

more fluent.
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Copy paste fonts. Choose the only option to retain text.

… …

Text here

Copy paste fonts. Choose the only option to retain text.

… …

Text here

Copy paste fonts. Choose the only option to retain text.

… …

Text here

Copy paste fonts. Choose the only option to retain text.

… …

Text here

Unified fonts make reading 

more fluent.



常用的逻辑关系——3.对比关系
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Text

Text

Copy paste fonts. Choose the 

only option to retain text.

Text here

Copy paste fonts. Choose the 

only option to retain text.

Text here



常用的逻辑关系——3.对比关系
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Unified fonts make 

reading more fluent.

Theme color makes PPT 

more convenient to 

change.

Text here

Unified fonts make 

reading more fluent.

Theme color makes PPT 

more convenient to 

change.

Text here



常用的逻辑关系——4.总分关系
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常用的逻辑关系——4.总分关系
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…text
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…text

Copy paste fonts. Choose the only option 

to retain text.

… …

Text here

Copy paste fonts. Choose the only option 

to retain text.

… …

Text here

Copy paste fonts. Choose the only option 

to retain text.

… …

Text here

Copy paste fonts. Choose the only option 

to retain text.

… …

Text here

Copy paste fonts. Choose the only option 

to retain text.

… …

Text here

Copy paste fonts. Choose the only option 

to retain text.

… …

Text here



常用的逻辑关系——5.组织架构图
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Text

Text Text Text Text

Text Text Text Text Text



www.islide.cc 46

Text here Text here Text here Text here Text here

Supporting text here. 

Text Text

Text Text Text

Text Text
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…

…

…

…

…

…

Text here

…

…

Supporting text here……

Supporting text here……

Supporting text here……

Supporting text here……

Supporting text here……

Supporting text here……



常用的逻辑关系——6.流程关系
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TEXT HERE

Supporting text here.

……

TEXT HERE

Supporting text here.

……

TEXT HERE

Supporting text here.

……

TEXT HERE

Supporting text here.

……

• Copy paste fonts. Choose the 

only option to retain text.

• … …

• Copy paste fonts. Choose the 

only option to retain text.

• … …

• Copy paste fonts. Choose the 

only option to retain text.

• … …
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Unified fonts make reading more fluent.

…text …text …text

Text here

Supporting text here.

……

Text here

Supporting text here.

……

Text here

Supporting text here.

……

Text here

Supporting text here.

……

Text here

Supporting text here.

……

Text here

Supporting text here.

……
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Copy paste fonts. Choose the only 

option to retain text. 

……

01.Text here

Copy paste fonts. Choose the only 

option to retain text. 

……

02.Text here

Copy paste fonts. Choose the only 

option to retain text. 

……

03.Text here

Copy paste fonts. Choose the only 

option to retain text. 

……

04.Text here

2000 2001 2002 2003 2004 2005 2014 2007 2016 2015 2017 2018

Text here

Text here

Text here

Text here



常用的逻辑关系——7.循环关系
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…Text

Copy paste fonts. Choose the only opt

ion to retain text.

Text here

Copy paste fonts. Choose the only 

option to retain text.

Text here

Copy paste fonts. Choose the only 

option to retain text.

Text here

Copy paste fonts. Choose the only 

option to retain text.

Text here
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TEXT HERE

TEXT HERE

Copy paste fonts. Choose the only option to reta in 

text……

TEXT HERE

Copy paste fonts. Choose the only option to reta in 

text……

TEXT HERE

Copy paste fonts. Choose the only option to reta in 

text……

TEXT HERE

Copy paste fonts. Choose the only option to reta in 

text……



常用的逻辑关系——8.等级关系
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1

4

2

3

Copy paste fonts. Choose the only option to retain text……Text here

Copy paste fonts. Choose the only option to retain text……Text here

Copy paste fonts. Choose the only option to retain text……Text here

Copy paste fonts. Choose the only option to retain text……Text here
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Text here

Text here

Text here

Text here

Text here

• Copy paste fonts. Choose the only option to retain text……

• Copy paste fonts. Choose the only option to retain text……

• Copy paste fonts. Choose the only option to retain text……

• Copy paste fonts. Choose the only option to retain 

text……

• Copy paste fonts. Choose the only option to 

retain text……

• Copy paste fonts. Choose the only option to retain text……

• Copy paste fonts. Choose the only option to retain text……

• Copy paste fonts. Choose the only option to retain text……

• Copy paste fonts. Choose the only option to retain 

text……

• Copy paste fonts. Choose the only option to 

retain text……



PPT中常用的八种图示逻辑关系
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并列关系 强调关系 对比关系 总分关系

等级关系循环关系流程关系组织结构



www.islide.cc 59

增加可视化素材，提升美观度。04



什么是可视化素材？

www.islide.cc 60

图
一图胜千言

无图无真相



什么是可视化素材?

61

图标 图片 图表



关于图标

62

图标是具有明确指代意义的图形。

阿里巴巴官方图标库

http://www.iconfont.cn/

http://www.easyicon.net/
搜索结果会自动排序

http://www.iconfont.cn/
http://www.easyicon.net/


图标的使用方法

63

联想

形象

【环境保护】 【团队合作】 【研究方法】



图标的六种呈现方法
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图标的六种呈现方法
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加颜色



图标的六种呈现方法
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加点缀



图标的六种呈现方法
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加底色



图标的六种呈现方法

68

加边框



图标的六种呈现方法
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局部上色



图标的六种呈现方法
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加光影



图标的六种呈现方法

www.islide.cc 71

加颜色 加点缀 加底色

加边框 局部上色 加光影
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使用图标时要保证三个一致

线条型、填充型

扁平风、手绘风、立体风、拟态风

风格类型前后一致

加轮廓、加点缀、加背景、加颜色、局部上色、加光影

修饰方法前后一致

有的图标可以表达多种含义，但在一个PPT里，只能表达一种

特定的含义。

同一图标所表达的含义前后一致



图片素材在PPT中的作用
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图片的内容包含重要的信息，需要在演示

中被识别和关注。如产品、人物、截图。

表达内容

图片主要作为排版的辅助元素，与演示内

容相关，但并不是不可或缺的。

修饰页面

UPLOAD

完整、真实、无变形。简洁、统一、整齐。



…Text

Copy paste fonts. Choose the only 

option to retain text.

… …

…Text

自助文印 公用电脑（一体机）

Supporting text here. 

… …

用“我的图书馆”账号

和密码登录后方可使用、

使用时长有限制。

公用电脑（WIND客户端） 信息素养教室



重要账号



重要账号



信息图表的构成

77

信息图表的构成

信息 图表

内容 表达

数据、信息、知识

逻辑框架

图标

图表

文字描述



PPT中信息图表的原则——图表合适，准确呈现

78

比例趋势比较 相关性多维

柱状图
条形图

折线图 饼图
环形图

雷达图 气泡图



选择合适的图表

79

柱状图/条形图

折线图

饼图/环形图

雷达图

气泡图

比较

趋势

比例

多维

相关性

利用长方形的长度来体现数据差异，用来比较两个或两个以上的数值。
柱形图与条形图功能相似，比较数据较多时选择条形图更合适。

数据密集，强调趋势。还可以比较多个数据集的趋势。

用圆形或圆内扇形的面积来表示数值大小，表示各部分占总体的比例情况。

显示多元数据的方法。在同一点开始的轴上显示三个或更多个变量的二维图表。

展示三个变量之间的关系，与散点图类似，但是加入一个表示大小的变量进行对比。



PPT中信息图表的原则——设计简约，风格统一
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PPT中信息图表的原则——内容精简，避免冗余

81

把信息全部堆出来并不能让观众快速清
晰的理解图表内容，所以对于列举的内
容需要有取舍。观众不关心的内容、与
主题没有密切关系的内容，都要删掉。



PPT中信息图表的原则——突出重点，表明结论

82

本科生, 

18.35%

硕士生, 

22.46%

博士生, 

21.43%

教职工, 

14.29%

年借阅量20本以上的读者类型占比

本科生, 

18.35%

硕士生, 

22.46%

博士生, 

21.43%

教职工, 

14.29%

年借阅量20本以上的读者中
硕士研究生占比最大

信息图表不止是数据的简单罗列，而是要告诉观众这个图反映了什么问题。



信息图表的构成元素
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112091

64879
58051

52248
46928

42346

32674 32184
25731 25643

0

20000

40000

60000

80000

100000

120000

厦门大学2016年图书借阅量排行榜

单位：册

*数据来源：厦门大学图书馆

纵坐标

标题

单位

数据来源

网格线

数据标签

图例

横坐标

类别名称



简洁的图表
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112091

64879
58051

52248
46928

42346

32674 32184
25731 25643

厦门大学2016年图书借阅量排行榜

单位：册

*数据来源：厦门大学图书馆



iSlide
一键式PPT美化神器

案例库 主题库 色彩库 图示库

资源库

www.islide.cc

iSlide有什么？

图表库 图标库 图片库 插图库

http://www.islide.cc/


扫码反馈意见与建议4
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PPT版面美化四原则05



PPT版面美化原则
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对比

Contrast

重复

Repetition

对齐

Alignment

亲密

Proximity



对比

索书号：TS881/172.1

Robin Williams

《写给大家看的设计书》

通过改变元素的大小、颜色、形状、
质地等属性，合理吸引观众视线。

颜色不要超过4种

字号不要超过3种

字体不要超过2种

风格只能使用1种

什么是对比

www.islide.cc



添加标题
Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit. 
Maecenas porttitor congue 

massa. Fusce posuere, 

添加标题
Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit. 
Maecenas porttitor congue 

massa. Fusce posuere, 

添加标题
Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit. 
Maecenas porttitor congue 

massa. Fusce posuere, 

添加标题
Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit. 
Maecenas porttitor congue 

massa. Fusce posuere, 

添加标题
Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit. 
Maecenas porttitor congue 

massa. Fusce posuere, 



统一 协调

重复

不断重复

什么是重复

www.islide.cc

不仅单页PPT中元素要重复，多页PPT更需
要注意元素的重复使用。

通过刻意重复使用某种元素，如字体、配色、
形状、图案、版式、风格来达到视觉统一。



色彩 形状 字体 图片版式



什么是对齐

www.islide.cc

通过对齐文字、文本框、形状、
图片来平衡视觉。

对齐



文本框在图片中的对齐方式
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图片主体在右边左对齐 图片主体在左边右对齐 图片没有主体，居中对齐



什么是亲密

www.islide.cc

把相关的元素放在一起，设置合适
的间距，使观众能快速提取信息，
了解元素间的关系。

亲密



元素间距对于高效传递信息的作用

www.islide.cc 96



元素间距对于建立信息逻辑关系的作用
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PPT版面美化原则
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对比

Contrast

重复

Repetition

对齐

Alignment

亲密

Proximity
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参考资料：

《7天搞定答辩PPT》 Bobbie@iSlide

《金字塔原理》 芭芭拉·名托

《PPT数据图表进阶》 锐普PPT



扫码反馈意见与建议4



Thanks.
xmuxiangly@xmu.edu.cn

QQ: 8230344


