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01
学术汇报如何“讲得清”“看得懂”

掌握学术汇报的逻辑搭建、重点呈现与视觉设计技巧
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04

学术汇报的基本框架 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结
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标题页

汇报标题、汇报人姓名、日期

02

目录页

快速呈现PPT整体框架，让听众提前了
解汇报脉络

03

背景与意义

研究背景、研究空白、研究意义

04

目标

研究目标、核心问题

05

方法

研究理论、分析工具、技术路线等

06

结果

研究发现、数据呈现与解读

07

结论与展望

结论、研究创新点、中存在的不足、
未来展望



组会进展汇报

面向对象：导师与同门

侧重内容：过程与结果细节

汇报策略：阐明实验次数、结果
复现性及存在问题，避免粉饰。

学术会议

面向对象：同行学者

侧重内容：关键结果结论与创新点

汇报策略：避免琐碎细节与公式，
突出核心贡献。

学位答辩

面向对象：评审委员会

侧重内容：研究完整性

汇报策略：确保问题、方法、结
果、结论链条完整，适当阐述基
础概念。
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根据场景与时长调整框架 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结

时长规划原则
确定总时间，合理规划总页数及各部分页数，确保逻辑链条完整且重点突出。



原则一：清晰

每页主题清晰：
每页只讲一个主题

页面逻辑清晰：
逻辑图、导航栏等呈现逻辑关系

图表清晰：
图表标注坐标轴标签、关键数据；
图片截图清晰、无拉伸变形

学术汇报的视觉设计原则 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结
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原则二：简洁

学术汇报的视觉设计原则 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结
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文字简洁

篇幅控制
每页建议在5-6行
每行建议15个字以内

图文优先
优先级：图>表>文字

公式精简
只放关键公式

配色简洁

素色为主
主色调不超过3种

推荐配色
蓝白、灰白、蓝灰等简约配
色

避免雷区

避免高饱和、对比强烈的
颜色

动画简洁

目的明确

仅用于展示流程、逻辑关系
等

典型场景
e.g. 技术路线图的分步呈现

避免花哨
避免使用花哨的切换动
画
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字体字号建议

24-32 号 18-24 号

标题字号 / 正文字号

中文：微软雅黑、思源黑体

英文：Arial、Helvetica

避免有衬线字体（e.g. 宋体）

对齐
所有元素都要对齐
标题位置每页固定
段落左对齐或两端对齐，不要居中

页码
每页右下角放置页码
方便提问时快速定位

学术汇报的视觉设计原则 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结

原则三：规范
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AI 加持下 的PPT 高效制作
用AI快速完成大纲生成、数据可视化与演示文稿设计

09



操作简单
无需设计功底，

零基础用户也能制作出精致 PPT

高效快捷
几分钟即可生成、修改演示文稿，

提升工作效率

模板丰富
海量风格模板适配各种场景需求
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AI 辅助PPT制作的优势 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结



提示词参考
"请提取这篇论文的核心内容，按照'研究背景与意义 - 研究问题 - 研究方法 - 研究结果 - 结论展望'的结构，整理成 xx 场景
（如毕业论文答辩） PPT 的大纲，重点突出 xx 部分。"
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运用 AI 工具生成PPT大纲 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结



DeepSeek
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运用 AI 工具生成PPT大纲 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结

网址：https://chat.deepseek.com/



DeepSeek
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运用 AI 工具生成PPT大纲 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结

网址：https://chat.deepseek.com/

方案优势
• 指令理解清晰
• 生成大纲层次分明

方案不足
• 语言流畅程度有待提升
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运用 AI 工具生成PPT大纲 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结

豆包 网址：https://www.doubao.com/chat/
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运用 AI 工具生成PPT大纲 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结

网址：https://www.doubao.com/chat/豆包
方案优势

• 生成大纲清晰
• 语言流畅易读

方案不足
• 理解提示词可能不到位
• 过长的论文无法完全读取
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运用 AI 工具生成PPT大纲 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结

Kimi 网址：https://www.kimi.com/
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运用 AI 工具生成PPT大纲 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结

网址：https://www.kimi.com/

方案优势
• 指令理解清晰
• 善用表格，解读清晰

方案不足
• 偶尔存在过度凝练；
• 因表格较多，不利于复制大纲生成

PPT

Kimi



1 DeepSeek  网址：https://chat.deepseek.com/

操作流程
• 导入数据源--输入提示词--生成
• 参考提示词：请根据表格数据帮我生成一张xx（e.g. 条形/折

线/饼图等）图，要求x轴为xx，y轴为xx，每一条目注明数据
标签，结果用html格式输出（可根据需求，对颜色、标签字
体、字号等进行要求）

方案优势
• 完全免费
• 容易上手

方案不足
• 生成后的图表无法编辑
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运用 AI 工具实现数据可视化 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结



1 爱图表 网址：https://app.aitubiao.com/home/ai

操作流程
• 选取图表类型
• 导入数据源
• 选填要求、选择图表数量
• 生成

方案优势
• 模板丰富，可生成多种图表
• 可在线编辑

方案不足
• 免费额度有限
（注册+30积分，手机绑定+20积分）
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运用 AI 工具实现数据可视化 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结



1 豆包 网址：https://www.doubao.com/chat/

操作流程
• 导入数据源--输入提示词--生成
• 参考提示词：请读取excel文档中的数据，根据数据生成适合

的图表，要求横坐标为xx，纵坐标为xx，按照xx顺序排序，
同时注明各条目数据标签，最后导出为可编辑的excel图表文
档

方案优势
• 免费
• 可批量生成（需分为不同工作表）
• 本地可编辑

方案不足
• 图表样式美观度一般
• 设定字体字号易报错
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运用 AI 工具实现数据可视化 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结



豆包

提示词参考
"请根据如下大纲/文档生成PPT，要求：1. 页数设为xx页；2. 场景为xx，受众为xx；3. 模板风格xx，xx色作为主题色；……
（根据实际需求修改）。"
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运用 AI 工具生成PPT文稿 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结

Kimi
网址：https://www.doubao.com/chat/ 网址：https://www.kimi.com/



豆包

操作步骤

1 选择 PPT 生成

2 导入大纲或文档

3 一键快速生成

核心优势

完全免费使用

生成逻辑清晰

支持直接导入文档

工具不足

凝练能力有待提升，

容易生成大段文字

Kimi

操作步骤

1 选择 PPT 生成

2 导入大纲内容

3 选择模板后生成

核心优势

高阶功能Agent提供免费试用额度

支持直接导入文档

工具不足

生成冗余信息较多

智能布局需额外付费
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运用 AI工具生成 PPT 文稿 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结



提示词参考
"请根据如下大纲/文档生成PPT，要求：1. 页数设为xx页；2. 场景为xx，受众为xx；3. 模板风格xx，xx色作为主题色；……
（根据实际需求修改）。"
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运用 AI 工具生成PPT文稿 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结

讯飞智文
网址：https://zhiwen.xfyun.cn/home

极速模式：
• 一句话/文本/文档生成
• 丰富模板可选
• PPT生成前可编辑大纲
• 生成后可在线编辑
• 部分功能可免费使用

不足：
• 如上传文档，无法同时填写要求
• 生成后无法AI修改
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运用 AI 工具生成PPT文稿 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结

讯飞智文
网址：https://zhiwen.xfyun.cn/home

Vision Agent模式：
• 上传文档的同时，可提出要求
• 可选择优化或依照大纲内容生成
• 意图洞察功能，根据文档内容自动变化

不足：
• 付费
• 生成的大纲无法修改
• 生成后无法AI修改



03
提升效率，更要守住安全底线

学会信息脱敏与本地处理，规避科研数据泄露风险
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核心术语脱敏
导入 AI 工具前，利用 Word 查找替换将核心术语
或创新性内容匿名化处理。

待 AI 生成大纲或PPT后，再将内容进行反向替换，
还原真实术语。

关键数据脱敏
在 Excel 中将横纵坐标标签虚拟化，并替换部分关
键数据，隐藏真实信息。

利用豆包生成可在线编辑的图表，下载图表后再
手动替换为正确的数据。

优点
简单快速，易于操作

缺点与局限
攻击者可能结合数据关联分析和逻辑推断，通过输入输出关
系反向推演出隐私内容。
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基础防护：信息脱敏 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结
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1
生成HTML工具

运用豆包生成本地工具
参考提示词：
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进阶措施：AI生成本地工具 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结
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1
保存为HTML文件
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进阶措施：AI生成本地工具 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结

新建记事本文件

将代码复制其中

保存为 html 格式

文件类型选择“所有文件”
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1
双击文件运行
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进阶措施：AI生成本地工具 01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线 04 总结

双击运行文件

在浏览器中打开

上传文档生成图表并导出

优势：高安全性
本地运行，不联网也可处理，彻底规避数据泄露风险，
无需编程。

挑战：耗时较长
需不断优化提示词以提升生成效果，相较初级措施花费
更多时间。



04
总结
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01 做好“掌舵人”

掌握学术汇报的逻辑搭建和视觉设计原则，
熟练运用通用框架，根据场景适配侧重点。

逻辑框架搭建
熟练运用通用框架结构

场景适配策略
根据不同场景适配侧重点

确保汇报专业易懂

02 善用AI工具

善用AI工具辅助汇报大纲生成、数据可视
化呈现和PPT制作，解放时间精力。

文本大纲生成
DeepSeek / 豆包 / Kimi

数据可视化呈现
DeepSeek/爱图表/豆包

PPT快速成稿
豆包/Kimi/讯飞智文高效完成制作

高效完成从大纲到成品

03 安全无小事

做好数据脱敏和本地化程序运行，避免数
据泄露，保护科研成果。

数据脱敏处理
清醒认识初级脱敏局限

本地化程序运行
保护重要核心科研数据

平衡效率与安全
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要点回顾 04 总结01 学术汇报如何“讲得清”“看得懂” 02 AI 加持下得PPT高效制作 03 提高效率，更要守住安全底线

视觉设计规范
遵循清晰简洁设计标准



感谢倾听·期待交流
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