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科研利器：
EndNote 21使用入门
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安装环境

1、WINDOWS
操作系统：Windows10及以上版本（64bit) 

2、MAC
操作系统：macOS 10.14, 10.15, 11, 12, 13版本



安装文件包内包含有两个文件，安装前保证这
两个文件在同一个文件内方可安装成功。双击
EN21Inst开始安装。须关闭office文档。
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Endnote 21 界面简介
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收集文献

➢ 常用的检索平台

➢ 在线检索

收集文献



⚫ PubMed
⚫ Web of Science
⚫ ScienceDirect
⚫ EI
⚫ CNKI
⚫ 现有的PDF文件

➢ 常用的检索平台

收集文献



⚫ 从PubMed导入文献进入EndNote

收集文献











⚫ 从Web of Science导入文献进入EndNote

收集文献











⚫ 从ScienceDirect导入文献进入EndNote

收集文献







⚫ 从EI导入文献进入EndNote

收集文献









⚫ 从CNKI导入文献进入EndNote

收集文献









如果出现乱码或缺少字段，须手动修改



编辑窗口



⚫ 将PDF导入EndNote

收集文献











⚫ 将PDF文件夹进入EndNote

收集文献









依据导入的文件夹名称及阶层自动建立Group Set

原文件下的PDF可删除，不影响已导入EndNote里
的PDF



⚫ 在线检索

收集文献



⚫ 在EndNote中检索PubMed的文献

收集文献









预览文献条目信息

添加至library
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文献管理

➢文献分组

➢文献标签

➢文献阅读

➢文献去重

➢查找全文

➢添加附件



文献分组



Create Group





为Group命名





①直接拖拽





②右击，Add References To





Create Smart Group





①为Group命名

②为Group设置条件





凡是符合条件的文献条目，会自
动进入到这个Smart Group中



文献标签



文献标签



重命名





管理标签



文献阅读









Read/Unread 灰色点未显示









文献去重



①ctrl+a 全选

②Library-Find 
Duplicates





添加PDF

















查找全文





编好设置

http://libproxy.xmu.edu.c
n/go?url=https://resolver.
ebscohost.com/openurl?c
ustid=s1215021

http://libproxy.xmu.edu.c
n/go?url=









是否可以把图片或表格添加到
EndNote中？



实验图片





copy-paste





网络同步



注册一个EndNote Online 账户











修改设置条件：Edit-preferences-Sync



分享文献



➢同一个library，几个人共同查看，编辑



Share library

⚫拥有EndNote Online账户

⚫开通 EndNote Sync 同步功能





对方的EndNote账户





删除成员

21版新功能：与1000
人共享library



导出文献



导出文献



导出文献
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➢Word中的EndNote工具条

➢在word中引用EndNote中的参考文献

➢利用EndNote插入图片和表格

➢匹配最佳投稿期刊

➢投稿

利用EndNote撰写文章



Word中的EndNote工具条



EndNote 21工具条



EndNote 21工具条

返回EndNote 程序

编辑word中的参考文献

编辑EndNote 中的参考文献

查找文献

插入选中的文献

插入注释

查找图片



EndNote 21工具条

输出格式的选择

格式化参考文献

取消格式化参考文献

移除EndNote域代码



在word中引用EndNote中的参考文献



插入参考文献

方法一（查找）：在word中将鼠标指在要插入文献的位置,点
击工具条上的Insert  selected citation(s)，即可将选定的文
献插入到该指定位置。



方法一







方法二（直接拖拽）： 鼠标停在需要插入文献处，然后直接
将需要插入的文献拖入WORD即可。

插入参考文献



方法二





插入参考文献

方法三（Copy-paste）：在EndNote数据库中，选择要插入的
文献，右键单击，选择copy，回到word中，右键单击要插入文
献的位置，然后粘贴即可。



方法三





插入参考文献

方法四（快捷按钮）：在word中，单击要插入的文章位置，然
后在EndNote中，选择要插入的文献，再点击图标 即可。









编辑参考文献







什么时候可以直接删除参考文献？







参考文献分类显示





增加类别

删减类别





把文献拖拽到不同的类别组





如果需要取消分类显示，恢复原始
的显示状态，取消勾选即可。



插入图片









修改参考文献格式









匹配最佳投稿期刊









移除EndNote参数



Note:不可逆，请保存好复本。



新建一个Style







citation

Bibliography



EndNote 21工作流程

检索平台

在线检索

建立Library

编辑分析文献

插入参考文献

推荐投稿期刊

输出文献管理文献收集文献



有机会抽取图书馆文创纪念品！7



参考并致谢❥
⚫ 台湾大学图书馆
⚫ 中山大学图书馆


